UTMUTATO

az allaskeresok vallalkozova valasat eldsegitd
tékejuttatas tamogatas palyazati felhivasahoz

llletékesséq:
A Pest Megyei Kormanyhivatal illetékességi teriiletéhez tartozé Foglalkoztatasi Osztalyok:

e Ceglédi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Erdi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

o G0bdolli Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Szentendrei Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
e VA4ci Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztaly

e Budakeszi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
o Dabasi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Monori Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Nagykatai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Rackevei Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

e Szigetszentmiklosi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly

Formai kovetelmények:

A palyazat 6sszeadllitasanal felsorolt dokumentumokat hianytalanul kell benydjtani. A kilénb6zé
mellékletek adattartalma nem valtoztathaté meg. A palyazat formailag hianyossa valik, amennyiben a
palyazé nem az el6irt dokumentum mintakat hasznalja, vagy a palyazati anyaghoz csatolandé
valamelyik adatlap, nyilatkozat, egyéb melléklet hianyzik. Formai szempontbdl hianyosnak minésulé
palyazat esetében a PMKH mérlegelési jogkérben dénthet a hianypétlasrol.

Tartalmi kovetelmények:
A palyazathoz kételez8en benyujtandé dokumentumok minden rovatat ki kell télteni. Amennyiben a
palyazéra egy adott pont nem értelmezhetd, azt a rovat kihtizasaval kell jeldIni. Tartalmi hidnyossag
esetén (pl: egy rovat uresen hagyasa) a PMKH mérlegelési jogkdrben egy alkalommal donthet a
hianypétlasrol.
Az alabbi dokumentumok tartalmi hianyossaganak esetén nincs lehetéség hianypétlasra:

o, Uzleti terv’

e | Eszkozlista”

o , Palyazati Urlap” 7. pontja.

e, Arajanlatok”

Palyazati lirlap

A palyazati Grlap 1. oldalan a személyes adatokat kérjik megadni, illetve az egyes pontokban
meghatarozott mddon a palyazoéra vonatkozo részeket alahuzni, kiegésziteni.

Az adatokat nyomtatott betlikkel kell kitlteni. Javitds esetén a javitand6 rész athiuzasaval, a
modositas feltintetésével, tovadbba *-gal és alairassal szukséges jeldlni a javitas idejét.

A 3. oldalon kérjuk feltintetni a beruhazas 6sszkoltségét, az igényelt tdmogatast, illetve a sajat forras
Osszegeét.



Példa szamitas:

Beruhazas 6sszkoltsége: 2 500 000 Ft (100%) — 500 000+2 000 000= 2 500 000
Igényelt tamogatas: 2 000 000 Ft (80%) —® 2500 000 x 0,8= 2 000 000
Sajat forras: 500 000Ft (20%) — 2500 000 x 0,2= 500 000

1. Sajat forras:- a palyazattal megvalésuld beruhazas teljes koltsegének minimum 20 %-a. Sajat
forrasként kizardlag készpénz fogadhaté el (HUF), amelyet bank altal kiadott eredeti
igazolassal kell alatamasztani.

2. Egyéb forrés: a beruhazashoz szikséges egyéb forras (amennyiben a sajat forras és az
igényelt tamogatas 6sszege nem fedezi a beruhazast 6sszegét.)

3. lgényelt tdAmogatas: maximum 2. 000 000 Ft, amely nem haladhatja meg a teljes beruhazasi
koltség 80%-at.

4. Beruhazas Osszkdltsége: a palyazattal megvaldsulé beruhazas teljes koéltségének meg kell
egyeznie az ,,Eszkozlista” (7. szamu melléklet) ,netté ar 6sszesen” vagy ,bruttd ar 6sszesen”
soraval, attél fliggéen, hogy a vallalkozas AFA levonasi joggal rendelkezik, vagy nem
rendelkezik.

Iskolai véqgzettséget igazolé6 dokumentumok

A palyazénak a palyazat mellékleteként csatolni szlikséges a vallalkozas tevékenységéhez sziikséges
iskolai végzettséget igazolé dokumentumokat. Nem tamogathaté a palyazé, amennyiben a palyazat
benyujtasanak napjan nem rendelkezik a folytatni kivant tevékenységhez két6dé szakképesitéssel.

AFA nyilatkozat (2. szamu melléklet)

A palyazonak arrol kell nyilatkoznia, hogy alanya kivan-e lenni az AFA - nak. (Vissza akarja-e
igényelni az AFA-t.) A tervezett adoligyi helyzettdl fliggéen, csak egy nyilatkozat tolthetd ki, ellenkez6
esetben a melléklet formailag hianyosnak tekintheté. A megfelelé nyilatkozatot, valamint a valtozas
bejelentésének kotelezettségét vallald nyilatkozatrészt tartalmazé mellékletet datummal és alairassal
ellatva kell a palyazathoz csatolni.

A ,,Palyazati Grlapon” a beruhazas pénzugyi forrasainak részletezésénél, ezen nyilatkozat szerint kell
értelmezni az egyes sorokat.
Amennyiben a palyazo:

e alanya kivan lenni az afanak, a palyazat keretében felmeriilé koltségekhez koté6dé AFA - t
visszaigényli. Ebben az esetben a palyazatban feltlintetett eszkdzok netté dsszkoltségét kell
figyelembe venni. Nettd elszamolas esetén az eszk6zok AFA nélkiili (nettd) dsszege kerill
kifizetésre a tAmogatas szazalékos aranyanak megfeleléen.

e nem kivan alanya lenni az afanak, a koltségekhez koétédd AFA - t nem igényli vissza. Az
elszamolasnal az AFA - val ndvelt (bruttd) 6sszeg keriil figyelembevételre.

Nyilatkozatok (3. sz. melléklet)

A 3. szamu melléklet a tamogatas igénybevételéhez szikséges legfontosabb informacidkat
tartalmazza. Egyes nyilatkozatok esetében a péalyazéra vonatkozé adatokat aldhuzassal kell jeldini. A
nyilatkozatot datummal és alairassal ellatva kell a palyazathoz csatolni, amely jelzi, hogy a tamogatast
igényld elfogadta és megértette a tamogatassal kapcsolatos feltételeket.

Nyilatkozat 6sszeférhetetlenséqrél (4. sz. melléklet)

A személyes adatok kitoltését kdvetden a palyazénak nyilatkoznia kell arrél, hogy kézte és a PMKH
k6zott (dontéshozok, dontés elékésziték) all e-fenn dsszeférhetetlenség. A palyazénak erre vonatkozo
nyilatkozatat a négyzetben 1-es vagy 2-es sorszammal kell jeldlnie. Osszeférhetetlenség esetén az

2



Osszeférhetetlenség okat és kortlményét is jeldlni kell. A nyilatkozatot datummal és alairassal ellatva
kell a palyazathoz csatolni.
Az Aht. 48/B § (1) bekezdése alapjan nem lehet a tdmogatasi jogviszonyban kedvezményezett:

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta, vagy aki a tdmogatasi déntés meghozatalaban
dontés-elbkészitéként részt vett,
b) az, aki a tamogatasi dontés id6pontjdban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi

allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kézgyllés elndke, fépolgarmester, polgarmester, regionalis
fejlesztési Ugynokség vezetd tisztségviseldje,

c) az a) és b) pont szerinti személlyel kbzds haztartasban é16 hozzatartozo,

d) - a nyilvdnosan m{kddd részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti személy
tulajdonaban allé gazda.

Nyilatkozat elektronikus kapcsolattartasroél (5. sz. melléklet)

A személyes adatok kitoltését kdvetéen a palyazonak nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasi eljaras
keretében elektronikusan vagy papir alapon kivan Ugyet intézni. Az elektronikus Ugyintézéssel
kapcsolatban b&vebb informacié az Utmutaté (elektronikus (igyintézés) dokumentumban olvashato.

Uzleti terv (6. sz. melléklet)

Kizardlag géppel kitoltott ,,Uzleti terv” fogadhato el. A kézirassal irt ,,Uzleti terv” tartalmatdl fliggetlendil
hianyosnak minésiil, amely a palyazat elutasitasat vonhatja maga utan. Az ,,Uzleti tervet” egyszerii
(pl: Times New Roman, Arial) betitipussal, 10-12-es betlimérettel, szimpla sork&zzel és normal
bekezdések kdzotti tavolsaggal kérjuk kitdlteni.

Az ,,Uzleti terv” elkészitésének célja, hogy a kormanyhivatal egy egységes képet kapjon a tervezett
vallalkozasrol, a palyazd szakmai tudasarol, hozzaértésérél, a tevékenység megalapozottsagardl, és
fenntarthatosagarél. Az ,,Uzleti tervet” a csatolt nyomtatvanyok felhasznalasaval szilkséges
elkésziteni. Elkészitéséhez segitséget jelent, hogy iranyitott kérdések alapjan kell kidolgozni az egyes
pontokat. A palyazat érdemi elbiralasahoz fontos, hogy a palyazé az ,,Uzleti terv” minden pontjaban
értékelhet6, megfeleld terjedelmii informaciéval szolgéljon. Az ,,Uzleti terv” tartalmilag hianyosnak
tekinthetd, (amely a palyazat elutasitasat vonja maga utan) amennyiben hianyos, vagy kevés
informacioét tartalmaz. A pénzugyi terv kidolgozasanal évente szikséges feltintetni a vallalkozassal
kapcsolatos kiadasokat, és tervezett bevételeket. Minden mezét ki kell tolteni, a nullas értékeket is.
Egyéb - a palyazé szamara fontosnak itélt - informacié csatolasara is van lehet6ség, amely segitheti a
palyazat elbiralasat.

Eszkozlista (7.sz. melléklet)

e Az eszkézlistdban a palyazat keretében beszerzésre kertld, - a palyazati felhivas 3. pontjaban
szereplé - elszamolhatd koltségek felsorolasat/részletezését szikséges feltlintetni. Az
eszkdzok/tételek felsorolasanal fontos szempont, hogy egyik se tartozzon a ,nem tamogatott
koltségek, tételek” kdzé (pl: szallitasi koltség). Amennyiben elkertlhetetlen, hogy az arajanlat
tartalmazzon nem tamogatott koltséget is, (pl: belzemelési koéltség) a pélyazénak az
eszkozlistaban csak a tamogatasként igényelt eszkoz/tétel arat kell feltlintetnie.

e A tablazatban felsorolt beszerzésre kerll6 eszkdzok/tételek beazonosithatésadga érdekében
az arajanlaton szerepld pontos megnevezés feltlintetése sziikséges (markanéyv, tipusszam,
stb.)

e Minden, a beruhazas keretében megvasarolni kivant eszkozt/tételt egyenként, kilon sorba kell
feltiintetni (bérleti dijat is). Kivételt képez az indulékészlet/fogydeszkdz,(nem kell felsorolni)
mivel ezeket a tételeket 0sszegezve szikséges feltiintetni. (PI: Induldkészlet: X Ft)




Minden igényelt eszkozt/tételt eqy darab, a palyazat benyujtasanal 30 napnal nem régebbi
hivatalos, eredeti arajanlattal kell alatamasztani. (Az_eszkdzlistdban feltlintetett tétel/eszkdz
aranak meg kell egyeznie az arajanlatban szerepld 6sszeggel.)

Minden esetben (az arajanlatok alapjan) egész szammal, forintban kételez6 megadni az
eszkozok/tételek nettd illetve bruttd arat. Amennyiben az arajanlat kiallitéja alanyi adémentes,
(nem tud 27%-al ndvelt szamlat kiallitani) az eszkdz/tétel brutté ara megegyezik a netté arral,
ebbdl kifolydlag az AFA dsszege 0 Ft. Ha az arajanlatban tizedes szamokkal szerepel az
eszkozok/tételek értéke, azt az eszkodzlistaban egész szamra kerekitve szikséges megadni.
(Tizesre kerekités esetén 1-4-ig lefelé, 5-9-ig pedig felfelé kerekitiink.)

Amennyiben a beruhazasi koltség nem a palyazati felhivas 3. pontjaban (bérleti dij,
immaterialis javak, egyéb koltségek) szabalyozott mértékben kerll feltlintetésre, az igényelt
tétel egésze elutasitasra kertil.

A palyazat elbiralasahoz a tablazat hianytalan kitéltése elengedhetetien.

A kulféldrdl beszerezni kivant eszkdzok/tételek esetében az arakat az arajanlat kiallitdsanak
napjan érvényes MNB arfolyamnak megfeleléen kell megadni forintban.

Arajanlatok

A palyazat keretében igényelt - a 7. szamu mellékletben felsorolt- valamennyi
eszkdzhoz/tételhez kotddéen szikség van 30 napnal nem régebbi arajanlatra. Kizarodlag
hivatalos arajanlat elfogadasara van lehetéség, amely tartalmazza a forgalmazo alairasat és
bélyegzéjét. Internetes oldalakrol letoltott termék-, arlista nyomtatott formaban térténd
benyujtasa, nem minésil arajanlatnak. (Az eszkdzoket/tételeket az arajanlatban egyenként,
arral egyutt (brutté/nettd) kell feltiintetni. Eszkdzok/tételek csomagban térténd tamogatasara
nincs lehetéség.)

Elektronikus uton (e-mail formajaban) kért arajanlat abban az esetben fogadhaté el, ha az
arajanlat kiallitdja scannelve, (alairasaval, bélyegzéjével ellatva) vagy elektronikus alairasaval
hitelesitve kildte el ajanlatat a palyazoé részére. Ebben az esetben elfogadhaté a nyomtatott
valtozat és nem szikséges az eredeti dokumentum.

Javasoljuk, hogy a palyazé egyeztessen az arajanlat kiallitdjaval az eszkdzok/tételek arainak
érvényességérdl. Ennek jelentésége, hogy pozitiv elbiralas esetén az arajanlatban feltintetett
eszkozoket/tételeket kell megvasarolni - szamla ellenében- (az arajanlat kiallitéjatol, az
arajanlatban szerepl6 aron), amely akar a pélyazat benyujtasat kdvetd 6. hdnapot is
meghaladhatja. Kulénésen felhiviuk a figyelmet a fentiekre, amennyiben a palyazénak
gépjarmi (személygépkocsi, motorkerékpar, tehergépkocsi) vasarlasi szédndéka van. Az
eszkOzOk/tételek megvasarlasara a palyazat benyujtasat kévetd naptdl van lehetéség, sajat

kockazatra.

A megvasarolni kivant eszkodzok/tételek kivalasztasanal fontos, hogy a palyazé
koltséghatékonysagra térekedjen.

Az arajanlatnak tartalmaznia kell a termékek brutté és nettd6 arat egyarant. (Az
eszkdzok/tételek értékét forintban kell meghatarozni.) Amennyiben az arajanlat kiallitéja alanyi
adomentes, azt az arajanlaton jeleznie kell, és ebben az esetben csak a nettd ar feltlintetése

szikséges.

Adasvételi szerz6déssel beszerzett javak csak abban az esetben fogadhatdak el, amennyiben
a palyazé a kifizetés igazolasat szamlaval is ala tudja tdmasztani.

Bérleti dij igénylése esetében szandéknyilatkozat sziikséges a bérbeadétdl, amelyben fel kell
tintetni a bérlemény havi (nettd, bruttd) Osszegét, illetve a bérlés idejét (pl: 6 honap,



hatarozatlan). A bérleti dijra vonatkozé koliségeket is szamlaval kell alatamasztani az
elszamolashoz.

e Indulokészlet/fogyoeszkdz igénylése esetén is sziikséges arajanlatot csatolni a palyazati
anyaghoz. Az arajanlatban a tételes részletezésnek fellelhetének kell lennie.
Indulékészlet/fogydeszkdz elszamolasanal 50 000 Ft Osszeg alatti arajanlatot/szamlat nem
fogad el a PMKH.

e A tamogatasként igényelt eszkozok/tételek kivalasztasanal kilonods figyelmet kell forditani
arra, hogy azok a vallalkozasi tevékenységet hosszu tavon szolgdljak. A tamogatas
megitélése esetén, a palyazénak vallalnia kell, hogy a beszerzett eszkdzoket/tételeket a
kotelezettségvallalas idészakaban (3 év) megdrzi. (Nem adhatja bérbe, nem idegenitheti el és
nem apportalhatja.)

o Kulféldi szalliték esetében a palyazo kételes a benyuijtott drajanlatokat, a szamlakat és a
szamlakhoz kapcsolédé dokumentumokat hitelesen magyar nyelvre fordittatni. (Hiteles
forditasnak az mindsul, amelyet az annak készitésére feljogositott szervezet hiteles
forditasként bocsat ki.)

Sajat forras igazolasa

A tamogatas igénybevételének feltétele, hogy a palyazénak rendelkeznie kell a teljes beruhazas bruttd
koltségének legalabb 20%-aval (HUF). A palyazénak a sajat forras meglétét (a palyazat beadasakor
10 napot meg nem haladd) bank altal kiadott - alairassal és bélyegzével ellatott - eredeti
dokumentummal kell igazolnia.

lgazolas koztartozas mentesséqrol

Ugyancsak a tamogatas feltétele, hogy a palyazénak, a palyazat benyujtasanak napjan ne legyen
kdztartozasa. Ennek igazolasara a palyazat mellékleteként 30 napnal nem régebbi kdztartozas
mentességet igazolé dokumentumot sziikséges csatolni, amelyet a Nemzeti Ado - és Vambhivatal allit
ki. (Elektronikusan - Ggyfélkapun keresztil — koltségmentesen igényelhetd.)

Biztositék

e Felhatalmazoé levél
A palyazé a palyazati felhivas 1.7 pontja alapjan vallalja, hogy koételezettségszegés miatt torténé
visszafizetés esetére anyagi biztositékként valamennyi pénzforgalmi szamlajara (folydészamia)
beszedési megbizast engedélyez, (bank altal kitdliott felhatalmazé levél) amelynek a hatésagi
szerz6dés megkdtéséig rendelkezésre kell allnia.
(A felhatalmazdi nyilatkozat nem része a palyazati anyag kotelezé mellékleteinek, ezért azt a palyazat
benyujtasakor NEM Kkell csatolni.)

Beszamolasi kotelezettség
Tamogatas megitélése esetén a kedvezményezett:
o az elbleggel térténd elszamolashoz kétédéen (az elbleg folydsitasat kdvetd 60 napon belll)
beszamolét készit (I. Beszamolo),
e a teljes beruhdzassal térténd elszamolas id6pontjaig, de legkésébb 2020.10.31-ig beszamolét
készit a vallalkozas megvalosulasat érinté fontosabb kérdésekrél (1. Beszamolo),
e harom éven keresztll minden év januar 31-ig beszamolot készit az el6z6 év tevékenységérdl
(1. Beszamolo),
o a kotelezettségvallalas lejartat kdvetd 30 napon bellil zaré beszamolbét készit a 3 év
tevékenységeérdl (Zaroé beszamold).




Elszamolas

Az allaskeresdk vallalkozova valasat elésegité tdmogatas” utéfinanszirozasos, amely azt jelenti,
hogy a tamogatas csak a teljes beruhazas igazolasat kdvet6en (elszamolas) kertl folyésitasra a
tamogatott vallalkozoi/lakossagi folydszamlajara. Amennyiben a palyazénak nincs elegendd tékéje az
el6éfinanszirozasra, a ,,Palyazati Grlapon” lehet6sége van elbleg folyositasi igény megadasara. (Az
el6leg nem lehet tobb a teljes beruhazasi kéltség 50%-anal.) Az elleg a hatésagi szerz6dés alairasat
koveté 30 napon belll kerll folyositasra a tamogatott részére. Eldleg folydsitasa esetén a
tamogatottnak vallalnia kell, hogy a folyositast kéveté 60 napon belll becsatolja a kiutalt el6legnek
megfelel6 zaradékolt és hitelesitett szamlamasolatokat, és annak mellékleteit.

A tdmogatott az el6legen fellli elszamolasi kotelezettségét kizardlag abban az esetben teljesitheti, ha
a teljes beruhazasra vonatkozoéan tudja csatolni a zaradékolt és hitelesitett szamlamasolatokat, és az
ahhoz tartoz6 mellékleteket. (Abban az esetben is ezt az eljarast kell kbvetni, ha a tamogatott részére
nem tortént eléleg folydsitas.)

Elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

— Szamladsszesitd (hatosagi szerzédés 2. sz. melléklete)
— Eléleg elszamolas esetén . Beszamold”, teljes beruhazas elszamolasa esetén ,ll.

Beszamolo)

— A hatésagi szerz6dés 1. sz. mellékletben (Eszkoézlista) feltiintetett eszk6zokhoz/tételekhez
kotédd, a Kedvezményezett nevére és cimére szolé és a palyazat benyujtasat kovetéen
teljesitett kifizetéseket igazold zaradékolt és hitelesitett szamlamasolatok, kifizetést igazold
dokumentumok. (A Kedvezményezetinek az eredeti szamlara ra kell vezetnie az alabbi
zaradék szovegezést: ,A Nemzeti Foglalkoztatasi Alap terhére elszamolva ..... szamu
hatésagi szerzédés alapjan.” Valamennyi esetben az elszdmolashoz a tdmogatott altal
zaradékolt szamla hitelesitett masolatat sziikséges benyujtani.)

Kulfoldrél beszerzett eszk6zok/tételek esetén a palyazo koteles a szamlakat és a szamlahoz
tartozé mellékleteket hitelesen magyar nyelvre fordittatni.

Az elszamolashoz, a szamlak mellékleteként csatolni sziikséges:

— Pénzugyi teljesitést igazolé6 dokumentumok (banki atutalasi bizonylat, készpénzfizetés
esetén kiadasi pénztarbizonylat masolata).
— Avasarolt eszkdzdk allomanyba vételi bizonylatait.
— 100.000 Ft-ot meghaladd értékli eszkoz/tétel beszerzésénél irasban elkildott és
visszaigazolt megrendeldk.
— Hatdsagi engedélyek.
— Gépjarm(i vasarlasa esetén a kedvezményezett nevére sz6l6:
= forgalmi engedély
» biztositasi kétvény (casco)
= dijfizetési igazolas
— Tarsasag esetén torzstbke/vagyoni betét befizetés banki igazolasanak eredeti
példanya.
— Bérleti dij esetén bérleti szerzédés.

Az utmutatdé az allaskeresdk vallalkozova valasat elésegitd tokejuttatas tamogatas palyazati
felhivasanak elvalaszthatatlan részét képezi.

Budapest, 2020. februar
Pest Megyei Kormanyhivatal



